Tss/TDR Administrateur Gest.
REPUBLIQUE DU SEN EGAL
Un Peuple - Un But - Une Foi

MINISTERE DU DEVELOPPEMENT SOCIAL
ET DE LA SOLIDARITE NATIONALE

PROJET DE LUTTE CONTRE LA PAUVRETE

FAD - FND

Prét : FAD/N°F/ SEN/LUT-PAU/ 99/22 du 19/08/99
FND/N°286 du 25/ 05/99

dans ses fonctions de gestion, de Supervision et de suivi de
I'exécution financiere du projet notamment -

Mettre en place un Systéme de contréle interne approprié et
fiable, pour l'ensemble des écritures et documents comptables ;
Superviser tous les travaux comptables :

Préparer les bilans et rapports financiers ;

Contrdler I'élaboration et I'exécution des budgets au niveay

du BGP et des URG .

Préparer et mettre & jour en étroite collaboration avec leg
responsables des URG, le suivi des budgets et le financement
des activités;

centraliser les plans annuels d'opération (PO) ;

Etablir la programmation financiére des plans d'activités;
Suivre l'exécution des activités des plans annuels;

Etudier les requétes de financement et veiller 3 ce que les
demandes de financement des activitts des URG soient
conformes au plan annuel d'opération;

Superviser l'élaboration des rapports et bilans financiers
faisant apparaitre les montant alloués, les engagements, les
dépenses et les estimations des activités programmeées restant
a exécuter ;

Tenir le tableau de bord financier du projet ;

S'assurer que les décaissements sont conformes aux

conventions du prét;



méthodes efficaces et €économiques ;
* Tenir les documents comptables relatifs 3 1 comptabilité
matiére ;
* Gérer les stocks consommables et servir les unités d’exécution
suivant les bons de consommation autorisés de PAdministrateur
de crédit ;
* Elaborer les Tapports et bilans financiers faisant apparaitre les
montant alloués, les engagements, les dépenses et les
estimations des activitas programmeées restant 4 exécuter.

Qualifications :

1. Etre titulaire d’un dipléme supérieur en comptabilité de niveay
maitrise (BAC + 4 ans) ou équivalent ;

2. Avoir au moins (5) années d’expérience professionnelle dans la
gestion de programme avec des composantes de micro-crédit et
d’appui a des micro-projets & caractere économiques -

3. Maitriser les procédures financiéres de 1a BAD et du FND g

4. Trés bonne connaissance de I'informatique, logiciels de gestion
et de traitement de texte et d’un tableur :

S. Trés bonne aptitude & travailler en €quipe et en francais.



