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Contenu de la formation
Ce manuel de formation est destiné aux acteurs impliqués dans la mise en ceuvre du dispositif de suivi
&valuation du PRP. Il porte aussi bien sur la compréhension du dispositif de suivi évaluation et le rdle
du systéme d’information dans ce dispositif que sur la maitrise des compétences pour I’exploiter.
Aprés I’étape de présentation sur le dispositif suivi évaluation, et les attentes en termes de rdles et
responsabilités de chaque acteur, le présent manuel expose le systéme d’information. Les différentes
briques du systéme d’information sont & présenter aux acteurs du programme notamment ceux de I’axe
opérationnel. La formation se veut pratique et est orientée vers Iapplication et le traitement de cas réel.
Le manuel n’abordera dans le détail certain aspect pour mieux protéger les données du systéme.
L’accent est mis en particulier sur les spécificités de I’application qui est une application web et les
modalités d’accés au systéme pour les utilisateurs distants.
L’acquisition des compétences a porté sur les modules suivants :

e Module programme

e Module Cadre logique

e Module PTA

e Module Activités opérations

e Module Gestion des intervenants

e Module Administration et paramétrage

Accés au systéme : Tous les utilisateurs doivent étre formés a la procédure réguliére de création de
compte par soumission d’une demande d’inscription traitée et validée par I’administrateur. Les
participants doivent utilisé ce procédé pour disposer de leurs propres comptes d’acces avec lesquels ils
ont commencé la saisie des données réelles.

Login :

mot de passe :

7'ai publié mon mot de passe M'inscrire mModifier

@ ¥ous inscrire

votre prénom et nom

walider annuler

Administration du systéme : La formation sur le module Administration et paramétrage a I’endroit de
I’administrateur du systéme doit permettre a ce dernier de pourvoir effectuer la définition des données
de base, notamment les types de projets, catégories d’infrastructures, groupes d’intervenants, types
d’activités, etc. Ces paramétres de base sont essentiels pour la classification des différents groupes de
données, leur consolidation et les recherches. 1’administrateur doit comprendre la gestion des
utilisateurs, des priviléges accordes aux différents roles des utilisateurs et a 1’enregistrement des
données de base sur le découpage administratif des régions, départements, arrondissements, communes
et communautés rurales, villages et quartiers.
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Paramétrage & Administration
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A la suite de ces éléments de base, la formation porte sur les fonctionnalités internes de gestion.
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Projet
Tutelle
Execution
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Adresse :
Type Projet
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Teléphone : | Fax: 1 Projets
Budget ~ Décaissements = e Intervenants

[ Projets/ Programmes [
v

Date Signature
Clfture prevue

Date Démarrage i

clature effective | i
Formation sur le Module le Programme : Le programme est 1’élément unificateur des différents
modules et données du systéme. La formation sur le module Programme doit permettre de montrer les
différentes composantes de base d’un programme en partant de exemple du PRP. Les apprenants
doivent apprendre a éditer les informations concernant les données de base du programme,
notamment la fiche signalétique du programme, 1’équipe, la documentation, les sites d’intervention et
les sources de financement.
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Formation sur le module Cadre logique : La formation sur ce module permet aux apprenants
d’introduire dans le SISE les éléments du cadre logique du PRP, notamment les axes d’intervention,
les composantes du programme, les produits attendus et les cibles définies

PR
s
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Axes Velets/Composantes Produits Résultats Attrades Cibles /Oibjectifs Sparifin
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Les participants doivent aussi comprendre comment réconcilier les liens entre les axes, les
composantes, les produits attendus et les indicateurs de suivi en appliquant une procédure cohérente de
définition des activités opérationnelles sur la base de ce cadre logique. La formation doit aussi aider les
apprenants & cerner les procédures de mise a jour les données sur les indicateurs. La formation sur la
gestion du cadre logique et des indicateurs de suivi aide a préparer la gestion du PTA
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Formation sur le module PTA : la formation sur le module PTA permette d’initier les participants a
I’organisation d’un programme annuel d’activités en définissant leurs budgets, sources de financement
et données descriptives tout en les liant & des produits attendus.
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Recherche pva Fiche Activita/PTA Enecution Dilatage/coonlination
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En sus du PTA, administrateur initie les apprenants 4 la gestion des activités a travers des fonctions
de pilotage et de coordination.
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Formation sur le module Exécution : Le module exécution permet de gérer les informations sur les
activités opérationnelles.
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Les apprenants sont & former pour gérer ’ensemble des données nécessaires au suivi de I’exécution
d’une activité opérationnelle dont les documents, les visas et autorisations administratives, les
paiements, Les formations, les organes intervenant dans I’exécution de I’activité, les marchés, et les
livrables produits par ’activité. Sur chacun de ces modules, les utilisateurs doivent comment gérer la
documentation, enregistrer les paiements, les formations, les marchés liés a ’exécution d’une activité,
la gestion des intervenants et ’enregistrement des livrables physiques issus de I’activite.
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Formation sur le module Intervenants : La formation sur ce module permet aux apprenants

d’acquérir les compétences pour créer, modifier et supprimer
OCB, un consultant, un fournisseur.
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